科研管理系统经费入账步骤说明
1. 登录数字聊大
2. 打开科研管理系统
[image: ]
3. 点击“科研项目”模块，点击右侧新增项目
[image: ]
4. 填写项目相关信息
[image: ]
5. 信息都填写完毕之后提交——学院科研秘书审核——社科处管理人员审核
6. [bookmark: _GoBack]点击“入账办理”，在摘要中搜索姓名或来款单位名称，或直接搜索来款单位，找到自己的来款信息点击认领，而后学院科研秘书审核——社科处管理人员审核——财务处审核通过之后即可到账。
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